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INTRODUGCAO

0 nucleo de Acervo Técnico do CAU/RI contempla as solicitagdes relacionadas ao
registro de atividades desenvolvidas pelos profissionais, compativeis com as atribuicBes
do Arguiteto e Urbanista, conforme Resolugdo N2 21, de 5 de abril de 2012. Este roteiro

ira orientar os servidores do Conselho na andlise das seguintes demandas:
e Registro de Responsabilidade Técnica (RRT)
o RRT Derivado;
o RRT Extemporaneo;
o RRT de atividade técnica realizada no Exterior,
s Solicitacdo de alteragdo de Status
o Baixa de RRT;
o Anulacdo de RRT;
o Cancelamento de RRT;
e Certiddo de Acervo Técnico com Atestado (CAT-A)

A seguir, cada topico sera apresentado através das resolugdes que o regulamentam, e,
na sequéncia, de uma descrigdo detalhada do passo-a-passo do procedimento em

questdo.
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1. REGISTRO DE RESPONSABILIDADE TECNICA

O profissional preenche o Registro de Responsabilidade Técnica em sua pagina do

SICCAU (Sistema de Informacdo de Comunicagdo do CAU) , emite o boleto e paga a taxa
do RRT. Apds o pagamento compensar no sistema, o RRT estard apto para analise, Para
acessar os RRT's pendentes de andlise no Sistema Corporativo do CAU

(https://siccau.caubr.gov.br), o usuario deverd clicar em “Minhas Atividades”, depois

em “RRT’s”, e por fim, em “Pendentes de Andlise de Documento(s)”: 10
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Figura 1 - Caixa “Pendentes de Andlise

O ambiente “Pendentes apds Andlise de documentof(s)”, logo abaixo, trata-se dos RRT's
que j& foram analisados pelo CAU/R] e estdo com exigéncia, aguardando retorno do
profissional. Serdo objeto de andlise os seguinte procedimentos: RRT Derivado, RRT
Extemporaneo, RRT de atividade técnica realizada no exterior e os RRT's de Cargo-

Funcdo preenchidos desde Janeiro de 2012 até margo de 2015.
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1.1. RRT DERIVADO

O RRT derivado transfere para o CAU atividades oficializadas antes de 2012 por meio de
ART (Anotacdo de Responsabilidade Técnica), no Sistema Confea/Crea. SO poderdo ser
registradas as atividades correspondentes as atuais atribuicdes dos arquitetos e

urbanistas. Esta modalidade de RRT e gratuita.

1.1.1. NORMATIZACAO: RESOLUCAO N2 91/2014

A Resolucdo CAU/BR n? 91, de 9 de outubro de 2014, dispde sobre o Registro de
Responsabilidade Técnica (RRT) referente a projetos, obras e demais servigos tecnicos
no dmbito de Arguitetura e Urbanismo. Na Resolugdo, o RRT derivado € regulamentado
através dos artigos:

e Art. 18 (inciso IV e § 3%)

o Art. 19 (§3°)

s Art. 46 (inciso 1)

1.1.2. PROCEDIMENTOS

O RRT derivado no ambiente “Pendentes de Andlise de Documento(s)” refere-se ao
documento “ART- Anotagdo de Responbsabilidade Técnica”. Para acessar o documento

desejado basta clicar em “ver item”. Uma vez aberto o RRT, inicia-se a analise.

12 passo- Verificar se a via original da ART esta anexada no RRT. No final da pagina
procurar campo “Arguivo(s)”, logo abaixo do campo “Boleto(s)”. Caso a via original da
ART ndo esteja anexada, devera ser enviada exigéncia para o profissional solicitando o
documento. Para enviar exigéncia, & necessario clicar em “Documentos Restantes”
“Aprovar/Desaprovar”>Escrever a exigéncia> Clicar em “Notificar profissional {..)">

“Alterar”.
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Figura 2 - Como enviar exigéncia para o profissional no RRT Derivado.

Estando a ART anexada, segue para o proximo passo:

22 passo- Conferir se o pagamento da ART, na época, foi efetuado. Quando a ART possui
inicial "IN", comprovantes de pagamento nio sdo requeridos. Para os outros tipos de

numeracdo o pagamento é verificado através do sistema do CAU/RJ, que possui a base

de dados do CREA (http://sistema.caurj.gov.br/).
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Figura 3 - Como consultar ART no sistema (base de dados CREA).

Caso, ndo seja encontrada a ART no sistema, é solicitado ao profissional o comprovante
de pagamento. Em Ultimo caso, se o profissional ndo possuir o comprovante, € enviado

e-mail para o setor de Coordenacdo de Registro Cadastro e Acervo Técnico - CORC.

Apds confirmar o pagamento da ART:

32 passo- Comparar as informagdes do RRT com os dados contidos na ART. Para tal, sera
necessario abrir a aba “Contrato(s)’. Ndo & permitido alterar dados e conteudo da ART

(valores, areas, contratante, endereco, atividades), entdo, caso alguma informacgdo no

S
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RRT ndo seja compativel, devera ser enviada exigéncia solicitando a correcdo dos dados

do RRT, conforme a via original da ART,

42 passo- Verificar se as atividades sdo correspondentes aquelas previstas no art. 3¢ da
Resolucdo n? 21. Ndo sdo atribuigbes do Arquiteto e Urbanista: instalagbes de SPDA,
fundacdes profundas e sondagem do solo. Caso o profissional tenha informado no
campo descricdo alguma destas atividades, deverd ser enviada exigéncia solicitando

retirar do RRT estas atividades.

52 passo- Conferir, caso tenha empresa vinculada ao RRT, se o profissional era
responsavel técnico no periodo em que os servigos foram contratados. Para tal, devera
entrar na pagina da empresa, clicando em “Ir para esta empresa”, no campo detalhes
da empresa. Ao entrar na pagina, verificar no menu “Histdrico de Registro” e

“Responsabilidades Técnicas”.
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Verificar se a data de responsabilidade técnica do profissional é igual ou anterior a data
de inicio do servico contratado. Caso seja posterior, devera ser enviada exigéncia

solicitando desvincular a Empresa contratada do RRT.
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ATENCAQ: Para evitar o prolongamento do processo, o analista, antes de enviar
exigéncia relacionada a um determinado passo, devera realizar todas as verificacdes

necessarias e enviar todas as exigéncias em um mesmo despacho .

62 passo- Aprovar o RRT derivado. Caso o RRT derivado esteja atendendo a todas as
solicitacBes citadas acima, o analista ird clicar em “Documentos Restantes™
“Aprovar/Desaprovar”>Escrever “Aprovado”> Clicar em “Aprovar este documento” e

“Notificar profissional (..)"> “Alterar”.

72 passo- Tramitar o RRT. Para tramitar o analista ird no campo “Detalhes do RRT">
“Tramitar”> Escrever “Aprovado” na descricdo> Alterar o pedide para “Méedio” ou

“Urgente”> Clicar em “receber”.
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Figura 5 - Como tramitar o RRT.

1.2. RRT EXTEMPORANEO

O RRT extemporaneo é aquele feito fora do prazo regular. Para as atividades do Grupo 2
(Execucdo), o prazo regular é somente até o inicio da atividade. Para as atividades dos
demais grupos (Projeto, Gestdo, Meio ambiente e planejamento regional e urbano,
Ensino e Pesquisa, Engenharia de seguranga do Trabalho), o prazo regular € até o

término da atividade. O registro desta modalidade de RRT sera analisado mediante o
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pagamento de uma taxa de RRT e apds ser deferido, o profissional devera pagar a multa

cde trés vezes o valor da taxa de RRT.

1.2.1. NORMATIZACAO: RESOLUCAO N2 91/2014

A Resolucdo CAU/BR n2 91, de 9 de outubro de 2014, dispde sobre o Registro de
Responsabilidade Técnica (RRT) referente a projetos, obras e demais servicos técnicos
no dmbito de Arquitetura e Urbanismo. Na Resclucdo n2 51/2014, o RRT extemporaneo
é regulamentado atraves dos artigos:

e Art.15a Art. 20

1.2.2. PROCEDIMENTOS

O RRT extemporaneo no ambiente “Pendentes de Andlise de Documento(s)” refere-se
ao documento “Documento comprobatdrio de autoria ou execugdo”. Para acessar o

documento desejado basta clicar em “ver item”™. Uma vez aberto o RRT, inicia-se a

analise.

12 passo- Verificar se um dos documentos, que comprove o fato, citados no Art. 16, § 2°
da referida Resolucdo, esta anexado no RRT Extemporaneo:

| - comprovante fornecido por contratante ou autoridade competente;

| - contrato de prestacao de servigo;

Il - certificado;

IV - documentos internos de empresa ou orgao publico;

\ - portaria de nomeagdo ou designacdo de cargo ou fungao;

VI - ordem de servico ou de execugao;

VIl - publicacdo técnica;

VIIl - correspondéncias trocadas entre as partes contratantes, inclusive por meio

eletrénico;

1% - declaracdo de testemunhas;

X - diario de obra;

¥l - copias do projeto ou do produto resultante do servigo; e

%Il - registros fotograficos.
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Caso ndo esteja, o analista devera solicitar ao profissional, através de exigéncia, um dos
documentos citados acima. Para enviar exigéncia, € necessario clicar em “Documentos
Restantes”> “Aprovar/Desaprovar”>Escrever a exigéncia> Clicar em “Notificar
profissional (..)"> “Alterar” (figura 2). Estando o documento comprobatorio anexado,

segue para o proximo passo.

IMPORTANTE: Todas as exigéncias sd3o registradas em despacho no protecolo. O RRT

extermnporaneo possui um numero de protocolo vinculado.
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- Figura 6 - Campo “Protocolo(s)” na pagina do RRT Extem pordneo.

Para enviar despacho no protocolo, o analista irda clicar em “ver item” no campo
“Protocolo(s)” na pagina do RRT. A pagina do protocolo ira abrir em uma nova aba. No
campo “Detalhes do protocolos”, clicar em “Tramite entre setores”. O protocolo sera

tramitado da Assessoria Geral para a Geréncia Técnica, conforme figura 7,

10
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Dica: N3o & necessario escrever no campo “Descricdo”, porém o sistema so ira permitir

o tramite apos o preenchimento do mesmo. Entdo, coloca-se um espago ao digitar no

campao.

Apds tramitar o protocolo, clicar em “Despacho ao requerente”> Repetir a exigéncia no

campo “Descricdo™> Clicar em “Notificar o Profissional por e-mail”> “Cadastrar”.
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0 Figura 8 - Como enviar despacho no protocolo.

Estando o documento necessario anexado, segue para o proximo passo.

22 passo- Verificar se o profissional possuia registro na epoca da execucdo do servigo.

Conforme Art. 20 da Resolucdo 91/2014:* O RRT Extempordneo € vedado ao arquiteto e

11
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urbanista e, se for o caso, & pessoa juridica de Arquitetura e Urbanismo que, a época da
realizacio da atividade a ser registrada, ndo possuisse as condicdes para o registro
profissional no CAU ou no CREA, ou, possuindo tal registro, este estivesse suspenso ou
cancelado”. Caso:

e Seja constatado que o profissional ndo era registrado no CAU, ou estava com o
registro supenso ou cancelado no periodo em que os servicos foram
contratados, o RRT serda INDEFERIDO.

e O registro do profissional tenha sido deferido ou reativado durante a atividade,
devers ser enviada exigéncia solicitando alterar a data de inicio do servico para a
data em que o profissional foi registrado/reativado.

e Haja empresa vinculada ao RRT e esta ndo possuia o registro na época em gue
os servicos foram contratados ou o profissional ndo era responsavel técnico,
deverd ser enviada exigéncia para o profissional solicitando desvincular a
Bmpresa.

e O inicio da Responsabilidade Técnica tenha se iniciado durante a atividade,
devera ser enviada exigéncia solicitando alterar a data de inicio do servigo para a

data de inicio da Responsabilidade Técnica do profissional.

32 passo- Verificar se as atividades s3o correspondentes aquelas previstas no art. 32 da

Resolucao n? 21.

ATENCAO: Para evitar o prolongamento do processo, o analista, antes de enviar
exigéncia relacionada a um determinado passo, devera realizar todas as verificacdes

necessarias e enviar todas as exigéncias em um mesmo despachao .

42 passo- Deferir o RRT. Caso o RRT Extempordneo esteja atendendo a todas as
solicitacBes citadas acima, o analista ird clicar em “Documentos Restantes™
“Aprovar/Desaprovar”>Escrever “Conforme Art. 17 da Resolugdo 91 do CALU/BR, o
processo foi DEFERIDO pela Geréncia Técnica do CAU/RL”™ na descrigdo> Clicar em

“Aprovar este documento” e “Notificar profissional (..)"> “Alterar”.

12
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52 passo- Tramitar o RRT. Para tramitar, o analista ird no campo “Detalhes do RRT">
“Tramitar”> Escrever “Conforme Art. 17 da Resolugdo 91 do CAU/BR, o processo foi
DEFERIDO pela Geréncia Técnica do CAU/RL” na descricdo> Alterar o pedido para

“Médio” ou “Urgente”> Clicar em “receber” (figura 5).

62 passo- Enviar despacho ao requerente (figura 8) e repetir mensagem “Conforme Art.

17 da Resolugiio 91 do CAU/BR, o processo foi DEFERIDO pela Geréncia Técnica do
CAU/RS”.

72 passo- Arquivar o protocolo. No campo “Detalhes do protocolo”, clicar em “Arquivar”.

O protocolo devera ser arquivado somente apos deferimento ou indeferimento do RRT.

1.3. RRT DE ATIVIDADES REALIZADAS NO EXTERIOR

O RRT de atividade no exterior é facultativo e serve para registrar atividade de
Arguitetura e Urbanismo realizada fora do Brasil. O registro desta modalidade de RRT
cer4d analisado mediante o pagamento de trés taxas de RRT e apos ser deferido, o

profissional devera pagar mais uma taxa de RRT.

1.3.1. NORMATIZAGAO: RESOLUCAO N2 91/2014
A Resolugdo CAU/BR n2 91, de 9 de outubro de 2014, dispde sobre o Registro de
Responsabilidade Técnica (RRT) referente a projetos, abras e demais servicos técnicos
no dmbito de Arquitetura e Urbanismo. Na Resolugdo n® 91/2014, o RRT extemporaneo
é regulamentado atraves dos artigos:

e Art. 21-Art. 25

1.3.2. PROCEDIMENTOS

O RRT de atividade no exterior no ambiente “Pendentes de Analise de Documento(s)”
aparece como “Documento comprobatorio de gutoric ou execugdo”, mesma
denominacdo do RRT Extempordneo (é possivel diferenciar estes modelos de RRT's
através do campo “tipo” em “detalhes do RRT"). Para acessar O documento desejado

basta clicar em “ver item”. Uma vez aberto o RRT, inicia-se a analise.

N
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19 passo- Verificar se um dos documentos citados no Art. 22, § 2° da referida Resolugao
estd anexado no RRT:

| - comprovante fornecido por contratante ou autoridade competente;

Il - contrato de prestagao de servico;

I - certificado;

IV - documentos internos de empresa ou 0rgao publico;

V - portaria de nomeagdo ou designacao de cargo ou fungdo;

VI - ordemn de servigo ou de execugdo;

V1| - publicacdo tecnica;

VIIl - correspondéncias trocadas entre as partes contratantes, inclusive por meio

eletronico;

I¥ - declaracdo de testemunnas;

X - diario de obra;

X| - copias do projeto ou do produto resultante do servigo; e

%1l - registros fotograficos.

Caso nio esteja, o analista devera solicitar ao profissional, através de exigéncia, um dos
documentos citados acima. Para enviar exigéncia, & necessario clicar em “Documentos
Restantes”> “Aprovar/Desaprovar”>Escrever a exigéncia> Clicar em “Notificar
profissional (..)"> "Alterar” (figura 2). Estando o documento comprobatdrio anexado,

segue para 0 proximo passo.

IMPORTANTE: Todas as exigéncias sdo registradas em despacho no protocolo. O RRT de

atividade no exterior, como o RRT extemporaneo, possui um ndmero de protocolo

vinculado (figura 6).

Para enviar despacho no protocolo ler orientacdes na pag. 11 deste manual. Estando o

documento anexado, Segue para o proximo passo.

29 passo- Verificar se o documento esta em conformidade com o Art. 23 da Resolugdo

91/2014:
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